
Политика в отношении обработки персональных данных  

АНО ДПО «Учебный центр Лидер» 

1. Общие положения 

Настоящая политика обработки персональных данных составлена в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ 

«О персональных данных» и определяет порядок обработки персональных 

данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных, 

предпринимаемые АНО ДПО «Учебный центр Лидер» (далее - Оператор). 

1.1 Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей 

деятельности соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2 Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных 

данных (далее - Политика) применяется ко всей информации, которую 

Оператор может получить о посетителях веб-сайта. 

2. Основные понятия, используемые в Политике 

2.1 Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.2 Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 

для уточнения персональных данных). 

2.3 Веб-сайт – совокупность графических и информационных материалов, а 

также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в 

сети интернет. 

2.4 Информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 



 
 

2.5 Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно определить без использования дополнительной информации 

принадлежность персональных данных конкретному Пользователю или иному 

субъекту персональных данных. 

2.6 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

2.7 Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

2.8 Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому Пользователю веб-сайта. 

2.9 Пользователь – любой посетитель веб-сайта. 

2.10 Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц. 

2.11 Распространение персональных данных – любые действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача 

персональных данных) или на ознакомление с персональными данными 

неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных 



 
 

в средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным 

данным каким-либо иным способом. 

2.12 Уничтожение персональных данных – любые действия, в результате 

которых персональные данные уничтожаются безвозвратно с 

невозможностью дальнейшего восстановления содержания персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

3. Цели обработки персональных данных 

3.1 Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих 

целях: 

1) осуществление научной (научно-исследовательской), научно-технической 

деятельности и экспериментальных разработок; 

2) оказание образовательных услуг и осуществление образовательной 

деятельности, в том числе оформление и прекращение образовательных 

отношений, выполнение иных обязанностей организации, осуществляющей 

обучение; 

3) оформление, осуществление и прекращение гражданско-правовых 

отношений с физическими и юридическими лицами; 

4) формирование первичной и отчётной документации, ее хранение в течение 

сроков, установленных законодательством Российской Федерации. 

3.2 Оператор осуществляет обработку персональных данных также в целях 

выполнение обязанностей юридического лица, установленных 

законодательством Российской Федерации. 



 
 

4. Категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, 

ПДн которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения ПДн 

4.1 В перечень категорий персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, входят: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

2) пол; 

3) номер телефона; 

4) адрес электронной почты; 

4.2 Также на сайте происходит сбор и обработка обезличенных данных о 

посетителях (в т.ч. файлов «cookie»). 

4.3 Вышеперечисленные данные далее по тексту Политики объединены 

общим понятием Персональные данные. 

4.4 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

определяются, исходя из целей обработки. Не обрабатываются персональные 

данные, избыточные или несовместимые по отношению к целям Политики. 

4.5 Обработка персональных данных Оператором ведется смешанным 

способом: с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации. 

4.6 Оператор может совершать с персональными данными следующие 

действия: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 

удаление, уничтожение. 



 
 

4.7 При обработке Оператор обеспечивает точность персональных данных, их 

достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональных 

данных. 

4.8 Обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, 

чем того требуют цели обработки персональных данных, если отсутствуют 

законные основания для дальнейшей обработки. 

4.9 Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию при наступлении следующих условий: 

1) достижение целей обработки или максимальных сроков хранения – 

подлежат уничтожению либо обезличиванию в течение 30 дней; 

2) утрата необходимости в достижении целей обработки - в течение 30 дней; 

3) предоставление субъектом персональных данных или его законным 

представителем подтверждения того, что персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки - в течение 7 дней; 

4) невозможность обеспечения правомерности обработки персональных 

данных - в течение 10 дней; 

5) отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных, если сохранение персональных данных более не 

требуется для целей обработки персональных данных - в течение 30 дней; 

6) требование субъекта персональных данных о прекращении обработки 

персональных данных - в течение 10 дней; 

7) ликвидация (реорганизация) Оператора, если отсутствует какой-либо 

правопреемник Оператора. 

5. Обработка электронных пользовательских данных, включая 

cookies 



 
 

5.1 Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя только в 

случае их заполнения и/или отправки Пользователем самостоятельно через 

специальные формы, расположенные на сайте. Заполняя соответствующие 

формы и/или отправляя свои персональные данные Оператору, Пользователь 

выражает свое согласие с данной Политикой. 

5.2 Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае, 

если это разрешено в настройках браузера Пользователя (включено 

сохранение файлов «cookie» и использование технологии JavaScript). 

5.3 Оператор в целях обработки персональных данных, определенных 

Политикой, может собирать электронные пользовательские данные на своих 

сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 

сайты Оператора) автоматически, без необходимости участия пользователя и 

совершения им каких-либо действий по отправке данных (далее - электронные 

пользовательские данные). 

5.4 Достоверность собранных электронных пользовательских данных не 

проверяется, информация обрабатываются «как есть» в том виде, как она 

поступила с клиентского устройства. 

5.5 Посетителям и пользователям сайтов Оператора могут показываться 

всплывающие уведомления о сборе и обработке данных cookies со ссылкой на 

Политику и предоставлением технической возможности принятия условий 

обработки, либо закрытия всплывающего уведомления. 

5.6 При посещении и использовании сайтов Оператора в браузере на 

устройстве пользователя может сохраняться информация (например, данные 

cookies), позволяющая в дальнейшем идентифицировать пользователя или 

устройство, запомнить сеанс работы или сохранить некоторые настройки и 

предпочтения пользователя, специфичные для этих конкретных сайтов. Такая 

информация после сохранения в браузер и до истечения установленного срока 



 
 

действия или удаления с устройства отправляется при каждом последующем 

запросе на сайт в сети «Интернет», от имени которого они были сохранены, 

вместе с этим запросом для обработки на стороне Оператора. 

5.7 Обработка данных cookies необходима Оператору для корректной работы 

сайтов Оператора, в частности, их функций, относящихся к доступу; 

персонализации пользователей; повышения эффективности и удобства работы 

с сайтами, а также для иных целей, предусмотренных Политикой. 

5.8 Кроме обработки данных cookies, установленных самими сайтами 

Оператора, пользователям и посетителям могут устанавливаться cookies, 

относящиеся к сайтам сторонних организаций, например, в случаях, когда на 

сайтах Оператора используются сторонние компоненты и программное 

обеспечение. Обработка таких cookies регулируется политиками 

соответствующих сайтов, к которым они относятся, и может изменяться без 

уведомления пользователей сайтов Оператора. К таким случаям может 

относиться размещение на сайтах: 

1) счетчиков посещений, аналитических и статистических сервисов, таких как 

Яндекс.Метрика, для сбора статистики посещаемости общедоступных 

страниц сайтов; 

2) виджетов вспомогательных сервисов для сбора обратной связи, 

организации чатов и иных видов коммуникаций с пользователями; 

3) функций авторизации на сайтах с помощью учетных записей в социальных 

сетях. 

5.9 Принятие пользователем условий обработки cookies или закрытие 

всплывающего уведомления в соответствии с Политикой расценивается как 

согласие на обработку данных cookies на сайтах Оператора. 

5.10 В случае, если пользователь не согласен с обработкой cookies, он должен 

принять на себя риск, что в таком случае функции и возможности сайта могут 



 
 

не быть доступны в полном объеме, а затем следовать по одному из 

следующих вариантов: 

1) произвести самостоятельную настройку своего браузера в соответствии с 

документацией или справкой к нему таким образом, чтобы он на постоянной 

основе не разрешал принимать и отправлять данные cookies для любых сайтов 

либо для конкретного сайта Оператора или сайта стороннего компонента; 

2) переключиться в специальный режим «инкогнито» браузера для 

использования сайтом cookies до закрытия окна браузера или до переключения 

обратно в обычный режим; 

3) покинуть сайт Оператора во избежание дальнейшей обработки cookies. 

5.11 Пользователь имеет возможность самостоятельно, через встроенные в 

браузеры средства работы с данными cookies управлять сохраненными 

данными, в том числе, удалять или просматривать сведения об установленных 

сайтами cookies, включая: 

1) адреса сайтов и пути на них, куда будут отправляться cookies; 

2) названия и значения параметров, хранящихся в cookies; 

3) сроки действия cookies. 

6. Конфиденциальность и безопасность персональных данных 

6.1 Для персональных данных Оператором обеспечивается 

конфиденциальность в соответствии с применимым законодательством, 

локальными актами Оператора, условиями заключенных соглашений и 

договоров Оператора, кроме случаев, в которых: 

1) персональные данные содержатся в общедоступных источниках 

персональных данных или разрешены субъектом для распространения; 



 
 

2) информация подлежит обязательному раскрытию третьим лицам, включая 

государственные органы, в соответствии с применимым к Оператору 

законодательству. 

6.2 Оператор предпринимает необходимые и достаточные правовые, 

организационные и технические меры для обеспечения безопасности 

персональных данных для их защиты от несанкционированного (в том числе, 

случайного) доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и 

других несанкционированных действий. К таким мерам, в частности, 

относятся: 

1) назначение лица, ответственного за организацию обработки и обеспечение 

безопасности персональных данных Оператора; 

2) создание локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 

информационной безопасности, ознакомление с ними работников; 

3) обучение работников по вопросам обработки персональных данных, 

обеспечения информационной безопасности; 

4) обеспечение физической безопасности помещений и средств обработки, 

пропускной режим, охрана, видеонаблюдение; 

5) ограничение и разграничение прав доступа работников к персональным 

данным и средствам обработки, мониторинг действий с персональными 

данными; 

6) определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных, формирование на их 

основе моделей угроз; 

7) применение средств обеспечения безопасности (антивирусных средств, 

межсетевых экранов, средств защиты от несанкционированного доступа, 

средств криптографической защиты информации), в том числе, в 



 
 

необходимых случаях, прошедших процедуру оценки соответствия в 

установленном порядке; 

8) учет и хранение носителей информации, исключающие их хищение, 

подмену, несанкционированное копирование и уничтожение; 

9) резервное копирование информации для возможности восстановления; 

10) осуществление внутреннего контроля за соблюдением установленного 

порядка, проверка эффективности принятых мер, реагирование на инциденты; 

11) проверка наличия в договорах, включение при необходимости в договоры 

пунктов об обеспечении конфиденциальности и безопасности персональных 

данных; 

12) иные меры в соответствии с локальными актами Оператора. 

6.3 В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор 

уведомляет Роскомнадзор или иной уполномоченный орган в порядке, 

предусмотренном требованиями применимого законодательства. 

6.4 В случае выявления неточностей в персональных данных, Пользователь 

может актуализировать их самостоятельно, путем направления Оператору 

уведомление на адрес электронной почты Оператора info@lider-centr.com с 

пометкой «Актуализация персональных данных». 

7. Заключительные положения 

7.1 Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим 

вопросам, касающимся обработки его персональных данных, обратившись к 

Оператору с помощью электронной почты info@lider-centr.com. 



 
 

7.2 В данном документе будут отражены любые изменения политики 

обработки персональных данных Оператором. Политика действует бессрочно 

до замены ее новой версией. 

7.3 Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети 

Интернет. 

 


